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L. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja az Alapitvany adatvédelmi és adatkezelési politikajat
rogzitd belsé szabéalyok megallapitasa az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmér6l és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, illetve a 2011. évi CXII. torvény az informacids Snrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol altal meghatarozott adatvédelmi és
adatkezelési rendelkezések betartasaval.

IL A SZABALYZAT HATALYA

1. Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatalya az Alapitvanyra és azon természetes személyekre terjed
ki, akikre az Alapitvany adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen
szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység természetes személyek
személyes adataira iranyul.

2. Id6beli hataly
Jelen szabalyzat idobeli hatdlya a megéllapitdsdnak napjatdl tovabbi
rendelkezésig, vagy a szabalyzat visszavondsanak napjaig all fenn.

III. FOGALOMMEGHATARQOZASOK

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
(,,érintett”) vonatkozd barmely informéacid; azonosithatdé az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, killondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithato;

2. .adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, Osszehangolas vagy
osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése
jovbbeli kezelésiik korlatozésa céljabol;




4. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaéja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiiz6d8 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi 4allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi
helyhez vagy mozgéashoz kapcsolddé jellemzok elemzésére vagy elbre jelzésére
hasznaljak;

5. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
alloménya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

6. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egy€b szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkoOzeit Onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza, ha az
adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatédrozza meg, az
adatkezelot vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo killonds szempontokat az
uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja,

7. adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel;

8. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami joggal Osszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

9. sharmadik fél”. az a természectes vagy jogi szemecly, kozhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egy€b szerv, amely nem azonos az érntettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

10. ,az érintett hozzajdruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitisa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6é cselekedet
Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléschez;




11. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

12. ,technikai és szervezési intézkedések:” az adatkezel$ altal az adatkezelés
jellege, hatékore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valoszintiségii €s stilyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleléen meghatarozott eljarasrend annak biztositasa és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban
torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld felillvizsgalja €s sziikség esetén
naprakéssze teszi.

IV.ALAPEIVEK

1. Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelheto.

2. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek
kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

3. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd.

4. Az Alapitvany rogziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén,
telephelyén  tarolja  elektronikus  allomany, valamint papir alapu
dokumentumokon az adatbiztonsigra vonatkozd jogszabalyi eldirdsok
megtartdsa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, az Alapitvany altal végzett
adatkezelési- és adatfeldolgozdi tevékenység tekintetében érvényes.

V.AZ ADATKEZELES CELJA ES JOGALAPJA

1. Jogalapok és célok

Az Alapitvany a személyes adatokat jogszabalyi és szerzédéses kotelezettségek
teljesitése, az érintett hozzajarulasa alapjan, illetve az adatkezeld, vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol kezeli.

2. Az Alapitvany weboldalairél begytijtott személyes adatok kezelése elsd sorban
az érintettek hozzdjaruldsdn alapul. A hozzijarulds megadhat6: irasban,
elektronikus aton, vagy barmely egyéb nyilatkozat vagy cselekedet altal,



amellyel az érintett a hozzajarulast az adatok tervezett kezeléséhez egyértelmiien
jelzi. A hozzéjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

3. Bizonyos adatokat az Alapitvany jogszabaly alapjan kezel. A szamviteli-,
munkajogi-, feln6ttképzési jogszabalyok alapjan kezeli példaul a képzettjei, az
adomanyozdi, a szerzddéses partnerei, valamint az altala foglalkoztatottak
adatait. (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) és f) pont).

4. Az Alapitvany a megbizas alapjan foglalkoztatottakkal, a tamogatottakkal és a
szerzOdéses partnerekkel kotott szerzodés esetén szerzddéses kitelezettség
teljesitése okan kezeli a személyes adatokat (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

5. Az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése
érdekében is kezel az Alapitvany adatokat, példaul a weboldalain
regisztraltakkal, €s a szerzodéses partnerekkel a kapcsolattartas jogalapja ez
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

VI. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAL A BIROSAGI- £ES HATOSAGI
ELJARAS

1. Az érintett személy jogai

Tajékoztatashoz vald jog

Az Alapitvany megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informacidt és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor,
atlathat6, érthetd és konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetden
megfogalmazva nyujtson.

Az érintett hozzaféréshez valo joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvanytol visszajelzést kapjon, hogy
személyes adatai kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informéciokhoz hozzaférést kapjon: az adatkezelés céljai; az érintett személyes
adatok kategoridi; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat az Alapitvany kozli vagy kozolni fogja, ideértve
kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;
a személyes adatok tirolasanak tervezett idGtartama; a helyesbités, torlés vagy
adatkezelés korlatozasanak és a tiltakozas joga; a feliigyeleti hatosaghoz cimzett
panasz benyUjtdsanak joga, az adatforrasokra vonatkozé informacié; az
automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az
alkalmazott logikéra és arra vonatkozd értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato




kovetkezményekkel jar. Az adatkezelé a kérelem benyujtasatol szamitott
legfeljebb egy honapon beliil adja meg a tajékoztatast.

Helyesbités joga
Kérhet6 az Alapitvany altal kezelt, az érintettre vonatkozo adatok helyesbitése.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil az
Alapitvany torélje a ra vonatkoz6 személyes adatait abban az esetben, ha a
személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbodl, amelybdl azokat gytijtotte
vagy mas modon kezelte; ha visszavonja az adatkezelés alapjat képezd
hozzéjarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; ha tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerll ok az adatkezelésre; ha
a személyes adatokat jogellenesen kezelte; ha a személyes adatokat az
Alapitvanyra alkalmazand6 uniés vagy magyar jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell; ha a személyes adatok gylijtésére informacids
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.
Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a
véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa
céljabodl; a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelSre alkalmazando
unids vagy magyar jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy
az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol; a népegészség-ligy teriiletét érntd, vagy
archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai c€lbol,
kozérdek alapjan; vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Kérésre az Alapitvany korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil: ha az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat, ez

esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, a
személyes adatok pontossaganak cllenérzését; ha az adatkezelés jogellenes, ¢s az

érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat; ha mar nincs szitkség a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy
az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztésehez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy jogi szemely
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.




Adathordozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato6
formatumban megkapja, és ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa.

Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatai kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
adatkezelés, vagy az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul¢ profilalkotast is. Tiltakozas esetén az adatkezel6 a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ré az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Visszavonas joga
Az érintett jogouslt arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja.

2. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.
A birésag az iigyben soron kiviil jar el. A per a lakohely vagy tartézkodasi hely
szerint illetékes torvényszék elott is megindithato.

3. Adatvédelmi hatosagi eljaras
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal lehet €lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 0613911400

Fax: 0613911410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu .




VIL AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

1. Az Alapitvany elbsegiti az érintett jogainak gyakorldsat, az érintett jelen
szabalyzatban is rogzitett jogainak gyakorlasara iranyul kérelem teljesitését nem
tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all moédjaban
azonositani.

2. Az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezeld a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehet6ség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az énntett azt
masként kéri.

4. Ha az Alapitvany nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott harminc napon
beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasinak okair6l, valamint
arr0l, hogy az érintett panaszt nyUjthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet
birdsagi jogorvoslati jogéaval.

5. Az Alapitvany a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzatban
részletezett informacidkat és a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti tijékoztatast
és intézkedést (visszajelzés a személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt
adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa,
adathordozhatdsag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrél
val6 thjékoztatas) dijmentesen biztositja az érintett szamara.

6. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiiléndsen
ismétléds jellege miatt — talz6, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacio
vagy tajékoztatds nyUjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztratfv  koltségekre: 5000.-Ft Osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az adatkezelSt terheli.

VIII. ADATVEDELMI _INCIDENS ESETEN ALKALMAZANDO
YU, Al LARN _ALKALVMAZAINDY
ELJARAS
1. Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilése, amely
a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlesét
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.




2. Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazd eszkodz
(laptop, mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopasa, illetve az is annak minosil, ha
az adatkezeld altal titkositott alloméany visszafejtésére szolgald kod elveszicse,
hozzéférhetetlenné valasa, ransomware (zsarolovirus) altali fert6zés, amely a
valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezelS altal kezelt
adatokat, az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elkiildott személyes
adatokat tartalmazo e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

3. Az adatvédelmi incidens észlelése esetén az Alapitvany képvisel6je
haladéktalanul vizsgalatot folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa €s
lehetséges kovetkezményeinek megéllapitasa cé€ljabol. A karok elharitasa
érdekében a szitkséges intézkedéseket meg kell tenni.

4. Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenteni kételes az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valoszintisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira
és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oOran belil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

5. Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzését
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

6. Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges
— az érintettek kategdriit és hozzavetbleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategéridit és hozzavetSleges szamat;

b. kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyhjté egyéb kapcsolattarto nevet és
elérhetdségeit;

c. ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l ered6, valdsziniisithetd
kovetkezményeket;

d. ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéscket, belecrtve adott esetben az adatvédelmi

incidensb6l eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését c€lzo
intézkedéseket.

7. Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kozolni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozolhetSk.

8. Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatasait €s az orvoslasara
tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdvé teszi, hogy a feliigyeleti hatésag
ellendrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt kovetelményeknek valé megfelelést.



IX. AZ ALAPITVANY ALTAL KEZELT ADATOK

1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatok

Az Alapitvany a munkavallal6i személyes adatait a munkaltato jogos érdeke, jogi
kotelezettség  teljesitése, illetve szerzddés teljesitése alapjan kezeli. Az
Alapitvany az adatkezelési tevékenység megkezdését megel6z0en tajékoztatja a
munkavallal6t az adatkezelés jogalapjar6l és céljarol.

Az Alapitvany 4ltal a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt személyes adatok kore:
név, lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim, elérhet6ségi adatok, telefonszam, e-
mail cim, TAJ szdm, addazonositd jel, munkabér Osszege, bankszamlaszam,
letiltasok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszdmai, gyermekek, eltartottak és
azok TAJ szama,

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: az Alapitvany munkavallaloi.

A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor
gyakorloja, az Alapitvany konyvelGje.

Az adatkezelés célja: munkaviszonybol eredd kotelezettségek teljesitése,
(bérfizetés, jarulékfizetés), munkaviszonybdl eredé jogok gyakorlasa.
Munkaviszony létrehozdsa, megsziintetése.

Az adatkezelés id6tartama: a munkaszerzOdés megkotésének napjatol, a
munkaviszony megsziinését kovetéen a szamviteli-, ad6- €s munkajogi
szabalyokban meghatarozottak szerint.

2. Az Alapitvany adatkezelése a timogatasi szerzdésekkel kapcsolatban
Az Alapitvany a tAmogatottak kivélasztasa érdekében palyézatot hirdet. A
palyéztatas soran a jelentkezéktol elektronikus levélben palyazati adatlapot kér,
melyben a tamogatott szervezet altal delegalt kozOsségszervezO vagy a
kozvetlenill tdmogatott maganszemély (- a tovabbiakban: tadmogatott) neve,
onéletrajza, illetve elérhetésége (email-cim, telefonszam) szerepel. A nem
nyertes palyazati lapok és csatolmanyaik a palyazat lezarulasat kovetden
megsemmisitésre keriilnek. Az Alapitvany az adatkezelési tevékenység
megkezdését megelézGen a palyazati kiirsban tajékoztatja a palyazokat arrol,
hogy az adatkezelési szabélyokat az Alapitvany honlapjan talalhat6é jelen
adatkezelési szabalyzatbol ismerhetik meg.

Az Alapitvany a timogatottak személyes adatait az Alapitvany jogos érdeke, jogi
kotelezettség  teljesitése, illetve szerzédés teljesitese alapjan kezeli. Az
Alapitvany a szerzOdéskotéssel egyidejiileg tajékoztatja a tdmogatottakat az
adatkezelési szabalyokrol.




A tAmogatasi nyilvantartasban az Alapitvany a tAmogatottakkal kapcsolatosan a
kovetkezd személyes adatokat kezeli: név és sziiletési név, anyja neve, sziiletési
hely és datum, allando lakcim és postai cim, elérhetségi adatok: telefonszdm és
e-mail cim, TAJ szam, adbéazonositdé jel, bakszamlat vezeté pénzintézet €s
bankszamlaszam.

(Ezeken tilmenden az Alapitvany adatfeldolgozoként kezeli a tdAmogatasokkal
kapcsolatos pénziigyi €s szakmai beszdmolokban szerepld egyéb személyes
adatokat a jelen szabalyzat X. 3. pontja szerint.)

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a tAmogatasban részesilok.

A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a thmogatasi szerzodésekkel
foglalkoz6 munkatarsak, az Alapitvany kényveldje.

Az adatkezelés célja: a tamogatasi szerz6désbol eredd kotelezettségek teljesitése,
illetve a szerz8désbdl eredd jogok gyakorldsa. A tamogatasi jogviszony
1étrehozasa, megsziintetese.

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 8 év, kiilsds
pénziigyi forrasok felhasznélasa esetén az Alapitvany és a kiilsds pénziigyi forrast
biztosité kozott 1étrejott szerz6dés szerint, szamviteli-, és egy€b jogszabalyokban
meghatarozottak szerint.

3. A felnottképzési szerz6désekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Az Alapitvany felnéttképzési programokat hirdet meg, amelyek lehetnek zart
kortiek a tamogatott programokban résztvevok szamara, vagy nyitottak barki
szamara, akik a képzési felhivasban kozolt feltételeknek megfelelnek. A
jelentkezés a CKA honlap regisztraciés felilletén torténik. Az Alapitvany a
jelentkezési lap Kkitdltésével egyidejileg tdjékoztatja a jelentkezOket az
adatkezelési szabalyokrol.

Az Alapitvany a felnéttképzésben résztvevok személyes adatait az Alapitvany
jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, illetve szerzddés teljesitése alapjan
kezeli.

Az Alapitvany éltal feln6ttképzési nyilvantartasban kezelt személyes adatok
kore: név és sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és datum, legmagasabb
iskolai végzettség, 4lland6 lakcim és postai cim, munkajogi statusz, elérhetdségi
adatok: telefonszdm és e-mail cim, TAJ szam, allampolgéarsidg (nem magyar
allampolgar esetén ttlevélszam).



Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a feln6ttképzésben résztvevok.

A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a felnéttképzéssel foglalkozo
munkatérsak, az Alapitvany konyveldje.

Az adatkezelés célja: a felndttképzési szerz6désbol eredd kotelezettségek
teljesitése, illetve a szerz8désbll eredd jogok gyakorlasa. A felnSttképzési
jogviszony létrehozasa, megsziintetése.

Az adatkezelés idétartama: a szerz6dés megsziinését kovetden a felndttképzési-,
szamviteli-, és egyéb jogszabalyokban meghatarozottak szerint.

4. Egyéb szerzédés teljesitésével kapcesolatos adatkezelési tevékenység

Az Alapitvany a vele szerz6d6 természetes személyek - megbizasi szerzdes
alapjan foglalkoztatottak, onkéntesek és egyéb szerzodéses partnerek - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerzOdéses jogviszonmyal Osszefiiggésben. A
személyes adatok kezelésérdl az érintettet a szerz6désben tajékoztatni kell.

Az érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik az Alapitvannyal
szerzddéses kapcsolatot 1étesitenek.

Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése, az adatkezelés cclja a
kapcsolattartds, a szerz6désbSl eredd igényérvényesités, szerzOdeses
kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany vezetdje, konyveldje.

A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, telefonszam, e-mail cim, adoszam,
bankszamlaszam, vallalkozoi igazolvany szam. A megbizasi szerz8dés kapcsan
a kezelt adatok kore: név és sziiletési név, anyja neve, szilletési hely €s datum,
&llando lakceim és postai cim, elérhet6ségi adatok: telefonszam €s e-mail cim, TAJ
szam, ad6azonositd jel.

Az adatkezelés idtartama: a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 €v.

5.a. Az Alapitvany 4ltal iizemeltetett CKA weboldallal osszefiiggd
adatkezelés

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: az Alapitvany www.cka.hu
weboldalara latogato- és azt felhasznald személyek.

Az Alapitvany altal e vonatkozasban kezelt szemelyes adatok kore:
a.) Képzés- és eseményregisziracié esetén: teljes nev, email-cim.



b.) Palyazati el6jelentkezés esetén: teljes név, email-cim.

c.) Er6forras-kozpont fidkregisztracié esetén: teljes név, email-cim, szervezet,
,,barmi magadrol”.

d.) Allampolgari Részvétel Hete eseményfeltoltés: teljes név, email-cim,
esemény képe, neve, idépontja, helyszine, részletei, kapcsolattartd személy neve,
email-cime, szervez elérhetdsége, postacim szoréanyagokhoz.

Az adatkezelés jogalapja: az érintettek hozzajarulasa. kapcsolattartas.

Az adatkezelés célja:

a) Képzés- és eseményregisztracié esetén: az Alapitvany tevékenységével
érdekldd6kkel a kapcsolat fenntartasa, szakmai kozOsségépités, -
ismeretterjesztés, - tdjékoztatas.

b.) Palyazati eldjelentkezés esetén: az Alapitvany tdmogatasi programjaban
résztvevok jelentkezése és kivalasztasa palydzat alapjan torténik, az
elbjelentkezéssel a palyazati dokumentumok tolthetSek le.

c.) Eréforras-kozpont fidkregisztracid esetén: az Alapitvany tevékenységével
érdeklédokkel a kapesolat fenntartasa, kozosségépités, ismeretterjesziés, szakmai
tajékoztatas.

d.) Allampolgari Részvétel Hete eseményfeltSltés: a kampanyhét szervezése, a
csatlakozo szervezetek és maganszemélyekkel a kapcsolat fenntartasa.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany munkatarsai.

Az adatkezelés idStartama 4ltalanossigban hat év, ha azonban ezen idépont el6tt
e személyes adatok mar nem sziikségesek a felsorolt célok tekintetében, vagy mar
jogszertien nem dolgozhat veliik az Alapitvany, azokat eltavolitia az
adatbazisabol.

5.b. Az Alapitvany 4ltal iizemeltetett www.apont.hu weboldallal 6sszefiiggé
adatkezelés

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: az Alapitvany weboldalan regisztralt
személyek.

Az Alapitvany altal e vonatkozasban kezelt személyes adatok kore: teljes név,
email-cim, telefonszam, profilkép.

Az adatkezelés jogalapja: az érintettek hozzajarulasa, illetve az adatkezel$ vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése. kapcsolattartas.




Az adatkezelés célja: kapcsolattartés, tajékoztatas, adoméanykérés, statisztikak es
elemzések készitése, mindségbiztositas, illetve dnkéntesek, aktivistak, segitdk
mozgositasa.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany munkatarsai.

Az adatkezelés id6tartama: Az adatkezelés a felhasznalas idétartama alatt, illetve
azt kovetben maximum hat évig tart, ha azonban ezen idépont el6tt e személyes
adatok mar nem sziikségesek a felsorolt célok tekintetében, vagy mar jogszerlien
nem dolgozhat velik az Alapitvany, azokat eltdvolitja az adatbdzisabol. A
felhasznalok barmikor szabadon médosithatjdk a regisztracié soran megadott
személyes adataikat, vagy a fiok torlésével véglegesen torolhetik azokat az Apont
nyilvanos rendszerébdl. Ezt kovetben az Alapitvany nem kezeli tovabb ezeket az
adatokat, a weboldal belsé zart admin rendszerében csak a torolt felhasznald
teljes neve marad meg.

6. Adomanyok
Az Alapitvany adoményokat a személyi jovedelemadé 1%-anak felajanlasa
révén, valamint postai csekk, banki tutalas, illetve a Paypalon keresztiil var.

Az adatkezeléssel érintett személyek kore: az adomanyozok.

Az Alapitvany 4altal e vonatkozasban kezelt szemelyes adatok kore: Az
adomanyozék és adoményaik az Alapitvany adatbazisaban torténd kezelése
adomanyozénként és kampanyoként torténik a kovetkezé az crintett altal a
rendelkezésre bocsatott adatokkal: név, email cim, bankszdmlaszdm
(amennyiben megadéasra keriilt), egyedi azonositd, adomany Osszege,
adomanyozas(ok) idépontja.

Az adatkezelés jogalapja és célja: Ez esetben az adatok kezelése egyrészt
jogszabélyon alapul, masrészt az Alapitvany a kapcsolatot is meg kivanja Orizni
a tamogatoival.

Az adatkezelés id6tartama: Az ismétlédd adoméanyokra vonatkozo személyes
adatok megbrzési ideje az adoméanyok megismételt id8szakanak megfeleld
idétartam, majd az utolsé adoményozas datumatél szamitott 13 honap. Az egyéni
adoményokra vonatkozé személyes adatok tarolasi ideje 13 honapos iddszak.
Ezek utdn a személyes adatok feldolgozasa megsziinik.

7. Hirlevél
Az Alapitvany rendelkezik egy tobbszazfés hirlevel listaval, illetve a

weboldalaira latogatdk is beleegyezhetnek abba, hogy a jovében az Alapitvany
tajékoztassa Oket tevékenységérdl teljes nevilk, érvényes e-mail cimik és



iranyftoszamuk megadasaval. A hirlevélrél barmikor le lehet iratkozni a
,,Leiratkozas” linken.

Az adatkezelés célja ez esetben az, hogy az Alapitvany tevékenysége irant
érdekl6dokkel a kapcsolatot fenntartsa.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése.

Az adatkezelés idétartama: A személyes adatok tarolasi ideje hirlevél esetén
legfeljebb 3 éves idészakra vonatkozik, de természetesen az Alapitvany torli
azokat, amennyiben az érintett visszavonja a hozz4jarulasat.

8. Facebook és Twitter

Az Alapitvany hozzaférhet a Facebook/Twitter oldalainak latogatéirol, vagy a
vele ezaton kommunikdlokrol a kozosségi médiaszolgaltatdsok adatvédelmi
beallitasaitol fiiggden az ezekbdl a fiokokbol vagy szolgaltatisokbol szarmazo
adatokhoz is. Ezt az informacidt felhasznalva az Alapitvany jobban megérti a
tevékenységével szimpatizalokat, és ezaltal javitja kommunikacios- ¢&s
adomanygytijtési tevékenységét. Akik meglatogatjdk weboldalaikat, azokat
cookie-kat hasznalva azonositja. (link: cookiepolicy/googleanalytics).

9, Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

Az Alapitvany természetes személy szerz6déses partnereinek adatai kezelésének
jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, (2007. évi CXXVIL torvény 159. § (1)
bek.) az adatok felhasznalasi célja: szamla kotelezd adattartalmanak
megallapitasa, szamla kibocsatasa, kapcsolddo konyvviteli feladatok ellatasa.

Az adatkezeléssel érintettek kore: az Alapitvany természetes személy szerzOdeses
partnerei.

A kezelt adatok kore: az Alapitvany természetes személy partnerek neve, cime,
addszama.

A személyes adatok megismerésére jogosultak az Alapitvany vezetdje, esetleg a
szamla kibocsatast munkakori feladatként ellatd foglalkoztatottja, konyveld.

Az Alapitvany a szerz8dés megsziinését6l szamitott 8 €vig jogosult az fentickben
megjelolt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok
kezelésere.

10. Adé- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés



Az Alapitvany az addzas rendjér6l sz616 2017. évi CL. térvény 50. § (1) alapjan
havonként, a targyhot kovetd honap tizenkettedik napjaig elektronikus tton
bevallast tesz az ado- és/vagy tarsadalombiztositasi kotelezettségeket
eredményezd, természetes személyeknek teljesitett kifizetésekkel, juttatasokkal
Osszefiiggé valamennyi adordl, jarulékokrél és/vagy a (2) bekezdésben
meghatarozott adatokrdl.

Az adatkezeléssel érintettek kore: az Alapitvany munkavallaloi és csaladtagjai.

A kezelt adatok kore: az Alapitvany munkavallaldi, csaladtagjaik Art. 50. § (2)
bekezdésben meghatarozott adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy
természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
neme, Aallampolgarsidga, a természetes személy addazonositd jele,
tarsadalombiztositasi azonosito jele.

A cimzettek kore: az Alapitvany kényveldje.
Az Alapitviny a jogviszony megszinésétdl szamitott 8 évig jogosult az
fentiekben megjeldlt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes

adatok kezelésére.

X, Biztonsag és adatvédelem:

1. Miiszaki és szervezeti megoldasok

Az Alapitvany megerdsiti, hogy megfeleld és elegendd technikai- €s szervezesi
képességgel és készségekkel rendelkezik, beleértve a miiszaki megoldasokat,
szakértelmet, pénziigyi és emberi er6forrasokat, eljarasokat és gyakorlatokat,
hogy teljesitse kotelezettségét a jelen adatvédelmi szabalyzattal €s a vonatkozd
adatvédelmi torvényekkel kapcsolatban.

2. Adatvédelmi megallapodas az Alapitvany éltal foglalkoztatottakkal

Az Alapitvany felelOsséget vallal az Osszes irasos vagy szébeli informacié ¢s adat
titkossagaért. Megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel és eljarasokkal
biztositja, hogy csak az erre felhatalmazottak férhessenek hozza a személyes
adatokhoz. FEzek a munkavallalok vagy megbizasi szerz6dés alapjan
foglalkoztatottak megallapodast irnak ala a személyes adatok felelGs és titkos
kezelésérdl a jelenlegi adatvédelmi jogszabalyokkal kapcsolatos tapasztalatok
alapjan.

3. Az adatok tovibbitasa és feldolgozisa

Az Alapitvany az adé- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo
adatokat, a szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges adatokat, az
adomanyokkal kapcsolatos adatokat, a munkaviszonnyal kapcsolatos adatokat,




valamint a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatokat a konyvelSjének
tovabbitja. A jelen szabalyzat mellékletét képezi az Alapitvany konyvelgjével
kotott adatkezelésre vonatkozo szerz8dés kiegészités.

Az Alapitvany adatfeldolgozoként kezeli a tAmogatasi szerzddésekkel
kapcsolatos pénziigyi és szakmai beszdmolokban szerepld olyan személyes
adatokat, melyek nem kizirdlag a tamogatott magénszemélyekre vagy a
tamogatott szervezet altal delegalt maganszemélyekre vonatkoznak. Kiilsos
pénziigyi forrasok felhasznalasa esetén a timogatottak altal benyujtott pénziigyi-
és szakmai beszamolokban szerepld személyes adatok egy részét a pénziigyi
forras alapjaul szolgald szerzddésben meghatirozottak szerint tovabbitja a
pénziigyi forrast biztositd szervezet felé.

XI. EGYEB RENDELKEZESEK

1. Az Alapitvany elnoke koteles az Alapitvany valamennyi munkavéllaloja €s
megbizas alapjan foglalkoztatottja részére ismertetni jelen szabalyzat
rendelkezéseit, és koteles gondoskodni arrél, hogy betartsék a jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség végrehajtasa céljabol
el6irja az Alapitvany munkavallaldival, illetve a megbizasi szerz6des alapjan
foglalkoztatottakkal kotott szerzodések kiegészitését, amely a foglalkoztatottak
kotelezettségvallalasat deklardlja jelen szabalyzat betartdsa €s érvényesitése
tekintetében.

2. Az Alapitvany weboldalainak latogatéi és regisztralt felhasznaléi szamara
adatvédelmi tajékoztaté késziil, mely a weboldalakon jol lathatd helyen
megtalalhaté és megismerhetd.

3. Jelen szabalyzat megallapitasa, illetbleg modositasa az Alapitvany elndkeének
feladatkorébe tartozik. Jelen szabélyzatot az Alapitvany évente felillvizsgalja.

Budapest, 2019. marcius 15.

CIVIL KO}
6090 Kunsz
Csekkszamlas:

Adoszan

P

cégszerll alairas




